
[별지 3] 외부강의ㆍ회의 등 현황 관리대장

외부강의ㆍ회의 등 현황 관리대장

1. 일자 : ○○○○-○○-○○

2. 소속(직책) : ○○○국 ○○○과

3. 직급 : 9급, 8급, 7급, 6급, 5급, 4급, 3급, 일반직고위공무원, 차관급, 장관급

4. 강의시간 : ○시간(○○:○○～○○:○○)

5. 대상 : ○○주식회사, ○○협회

6. 횟수 초과여부 : 외부강의ㆍ회의 등 횟수(월1회) 초과여부 [○, × 표시]

7. 승인여부 : 승인, 미승인 

8. 근무상황 : 직무관련성 있는 외부강의ㆍ회의 등은 ‘출장’ 처리
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