
■ 인사혁신처 사이버보안지침〔서식 제16호〕

인사혁신처 보안 예외 요청서

부서명 사용자명 네트워크 구분 시작일 종료일

데이터정보담당관 홍길동

(업무망, 

인터넷망, 

해당없음)

‘20.1.1 ‘20.1.2

보안예외 개요
(예시 : 웹사이트 접속 허용, SNS 차단 예외, 상용메일 접속, 일반 USB 인식, CD-ROM 

허용, 차단SW 허용, 자료저장방지 예외, 문서편집기 사용 등, 구체적으로 작성)

상세내용 (출발지IP, 접속주소, 프로그램명 등 보안예외 상세내용 기재)

상세목적 (보안예외 상세목적 기재, 업무상 꼭 필요한 경우가 아니면 반려될 수 있음)

보안대책

(보안예외 적용에 따른 자료유출 방지, 비인가자 접속․사용 금지, 주기적 점검방안, 

대상자 보안서약서 징구 및 보안교육 실시, 업무외 활용․적용 금지, 보안사고 시 처리

절차, 보안 위규시 책임 등 자체 보안대책을 상세하게 기재, 미흡할 경우 반려될 수 있음)

비고 (기타 사항 기재)

보 안 서 약 서
  

 본인은 상기와 같이 보안정책 예외를 요청함에 있어 다음사항을 준수할 것을 엄숙히 

서약합니다.

  1. 명시한 사용목적 외의 용도로 활용하지 않으며, 이를 위반하는 경우 어떠한 처벌을 

받아도 아무런 이의를 제기하지 않겠습니다.

  2. 보안사고 예방을 위해 노력할 것이며, 예외 적용으로 인하여 보안사고 발생 시에는 

전적으로 책임을 질 것을 서약합니다.

       년        월         일

신 청 자        소속‧직급                  성명 :               (서명 또는 인)

확 인 자        분임정보보안담당관        성명 :               (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]


