
 [ 서식 제4호 ]

사용자계정 등록ㆍ변경ㆍ폐지 신청서

결

재

시스템

관리자

관리

책임자

소속

(부서명) * 예시 : 기관명부터 부서명까지 상세기재

이  름 직  급

전화번호 E-mail

신청구분 □신규              □변경 및 재발급             □폐지

신청ID 비밀번호

신청목적

시스템명 접근권한

비  고

위와 같이 000정보시스템에 대한 사용자계정을 신청합니다

년       월       일

신  청  자 :              서명 또는 (인)

부서장확인 :              서명 또는 (인)

* 그룹웨어 등 부내 전 직원이 사용하는 정보시스템이거나 웹사이트 회원가입에 따른 사용자계정은 대상에서 제외


