
【국세청당직근무규정 별지 제5호 서식】
(앞쪽 )

20  .    .    .

(    요일 )

숙직 (관서 / 재택)

일직 (관서 / 재택)
당  직  근  무  일  지

결

재

담  당 계  장 과  장

구분 소속 직급 성명 서명 문 서 처 리 상 황

당직자 종류
접   수

인계 인수 비고
접수처 문서번호 제목

비  상

대기조

지

시

받

은

사

항

조

치

사

항

당 직 총 사 령 실  유 선 보 고

일 직

숙 직
1 회 

( 0 9 : 0 0 )

( 1 8 : 0 0 )
2 회

( 1 2 : 0 0 )

( 2 4 : 0 0 )
3 회

( 1 7 : 0 0 )

( 0 8 : 0 0 )

구 분 착 수 보 고 중 간 보 고 종 료 보 고

시 간
지

시

한

사

항

조

치

결

과

확

인

기 획 재 정 부  당 직 실  유 선 보 고

일 직

숙 직
1 회 

( 0 9 : 0 0 )

( 1 8 : 0 0 )
2 회

( 1 2 : 0 0 )

( 2 4 : 0 0 )
3 회

( 1 7 : 0 0 )

( 0 8 : 0 0 )

구 분 착 수 보 고 중 간 보 고 종 료 보 고

시 간

보

고

사

항

인

계

사

항

당 직 총 사 령 실 기 획 재 정 부  당 직 실

당 직 총 사 령
직 급 성 명

당 직 총 사 령
직 급 성 명

보 좌 관
직 급 성 명

보 좌 관
직 급 성 명



(뒤 쪽)

당 직 보 고  및  보 안 점 검 결 과

당  직  보  고 청  사  순  찰

구분

청별
직급 성명

시간

수화자
이상

유무
순찰시간

이상

유무
순찰자 순찰시간

이상

유무
순찰자

착수 보고 종료 보고

서 울 지 방 국 세 청  시   분부터

 시   분까지 (서명)

  시  분부터

  시  분까지 (서명)

중 부 지 방 국 세 청

 시   분부터

 시   분까지 (서명)

  시  분부터

  시  분까지 (서명)인 천 지 방 국 세 청

대 전 지 방 국 세 청

보  안  점  검
광 주 지 방 국 세 청

점검사항 이상유무 위반사항

대 구 지 방 국 세 청 서 류 보 관 상 태

청 소 상 태

부 산 지 방 국 세 청 소 등 상 태

화 기 단 속 상 태
국세공무원교육원

전 열 기 구 상 태

주류면허지원센터 문 단 속 상 태

점 검 시 간 시      분
국 세 상 담 센 터

점 검 자 직급 :      성명 :             (서명)

비

고


