
[별표 2] 

결재권자ㆍ발신명의 및 관인ㆍ서명 표기방법

구분 일반문서 대내문서1)

결재

권자
별표1에 따른 전결권자2)

발신

명의
병무청장 결재권자

관인
·
서명

관인 날인 

또는 행정기관의 장의 

서명(전자이미지서명 포함) 

결재권자의 서명3)

(전자이미지서명·전자문서서명

·

행정전자서명 포함)

   1) 행정기관 내의 보조기관 또는 보좌기관 상호간에 발신하는 문서

   2) 위임전결 또는 대결 시에는 "전결" 또는 "대결" 표시를 한 후 서명하되, 

      위임전결사항을 대결하는 경우에는 전결 및 대결하는 사람의 서명란에 각각 

"전결" 및 "대결" 표시를 하고 서명한다.

   3) 직무를 대리하는 사람이 서명하는 경우 서명 앞에 "직무대리"를 표시한다.

  ※ 관련 규정

   「행정업무의 운영 및 혁신에 관한 규정」 제10조·제13조·제14조

   「행정업무의 운영 및 혁신에 관한 규정 시행규칙」 제7조·제10조·제11조


