
[별지 제2호서식] 보고 의안 표지 및 의안서

Ⅰ. 보고 의안 표지(분과위 심의결과 등 의안번호 있는 보고안건 용)3)

안건 제목

제 출 자
○  ○  ○

(소관 부서명)

3) 보고 의안 표준서식 기준은 상기 서식에 표기된 대로 따르고, 작성요령은 <별지 제1호서식>의 내용을 참조한다.

회의종료 후 회수파기

보

고

사

항

0000. 00. 00.

(제00차 전원위원회)
보 고 일

의안번호 제0000 - 000호



Ⅱ. 보고 의안 표지(정례보고 및 의안번호 없는 보고안건 용)4)

제00차 전원위원회 ○○보고

0000. 00. 00.(요일)

보고 제목
k

Ⅰ. ○○○○ ○○

Ⅱ. ○○○○ ○○

Ⅲ. ○○○○ ○○

Ⅳ. ○○○○ ○○

(붙  임) 1.

2.

(참  고) 1.

2.

제 출 자 
○  ○  ○

(소관 부서명)

4) 보고서 표준서식 기준은 상기 서식에 표기된 대로 따르고, 표지 중간은 목차를 기입한다.


