
[별지제1호서식] <개정 2016.05.16., 2021.04.26., 2023.08.31. 2026.08.03.>

( 야 간 /  휴 일 ) 당 직 근 무 일 지
                 20  .   .   .(   요일) 결재 당직담당자

운영지원과장

당직자
당직명 소속 직명 성명 서명 문 서 처 리 상 황

종
류

발 송 접
수

인
계

비
고문서

번호 수신처 제목

지시받은사항
및 조치사항 특 근 자 현 황
지시한사항
및 조치결과

소속․실과 인 원 수 특근시간
     외  명

보고
사항 인계사항 1. 물품2. 문서3. 기타

     외  명
     외  명

과학관 내 ․ 외 순찰점검사항, 당직신고 및 보고사항
시각 근무자 근무내용 비고(이상유무)구분 성명 구분 대상 / 순찰장소

당직자 당직신고 과기정통부 당직실(1차)
방호 근무상황확인 당직자시설관리
방호 내·외부순찰 본관 지하, 교육동, 외곽 부대동

당직자 내부순찰 사무동
시설관리 시설 시설 상황
당직자 현황보고 과기정통부 당직실(2차)
방호 내·외부순찰 본관 지하, 교육동, 외곽 부대동

당직자 내부순찰 사무동
방호 근무상황확인 당직자시설관리

당직자 현황보고 과기정통부 당직실(3차)
국립어린이과학관 방호상황 보고사항

시각 연락기관 연락사항 송화자성명 수화자성명 이상유무

국립어린이과학관 방호상황보고


