
■ 정부청사 출입보안지침 [별지 제5호서식]

방문신청서

※ 색상이 어두운 칸은 신청인이 작성하지 않으며, [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다.

접수번호 접수일자 처리일자 처리기간 

   1일 이내

1. 방문자 기재

방문자

성명 생년월일 성별

[  ]남  [  ]여

차량등록번호/차량명
(차량 이용 시 기재)

주소(소속)

연락처 국적

[  ]내국인  [  ]외국인

만날

사람

소속 방문위치

성명 방문목적  ※ 상세히 기재하십시오.

2. 휴대품 확인 및 보관 여부

휴대품 확인
보관 여부

보관 휴대

[  ]노트북 [  ]디스켓 [  ]USB

[  ]하드디스크 [  ]CD [  ]사진기

[  ]카메라폰 [  ]캠코더 [  ]녹음기

[  ]TAPE [  ]기타(                       )

3. 취급자 기재

일시

부터    월   일 (     :     )
확인

(면회부서)

방문증

번호

까지    월   일 (     :     )
확인
(정문)

비고

 년       월       일

신청인                     (서명 또는 인)

○○○○장 귀하

210mm×297mm[백상지(80g/㎡)]


