
[별표3]

우체국창구 범죄예방을 위한 점검표

구 분 점 검 내 용 점검 결과

1. 공 통

⚪ 무인경비시스템 정상 작동 여부
  - 청사출입문, 창문, 금고 등의 감지기 설치 및 정상 작동 상태 

⚪ CCTV 녹화상태 및 카메라 사각지대 유무

⚪ 방범창 및 잠금장치 적정 여부

2. 가스분사기

⚪ 충액 여부 확인(표면에 유효기간 기재)

   ※ 유효기간 경과한 가스분사기는 충약 전에 실제 훈련용으로 사용하

여 유사시에 대비

⚪ 배치기준에 따른 관리수량 적정 여부
 - 2개 보유 시 : 우편 또는 금융(1), 국장(1)

 - 3개 보유 시 : 우편(1), 금융(1), 국장(1)
 - 4개 이상 보유 시 : 우편(1), 금융(1), 책임직(2 이상)

3. 비상벨

⚪ 작동요령 전 직원 숙지

⚪ 작동여부 점검 이행(전직원 윤번제)

⚪ 배치기준에 따른 관리수량 적정 여부
 - (휴대용) 목에 걸거나 여직원은 열쇠고리 사용, 호주머니에 소지

 ·4인 이하 관서 : 전원 착용
 ·5인 이상 관서 : 우편(2), 금융(1), 책임직(2 이상)
 - (부착식) 긴급상황 시 대처가능 위치 추가 설치 또는 위치 조정

4. 금고관리 

⚪ 근무 중에도 금고문 잠금

⚪ 조작자별 창구시재금 보유한도 준수(최소화)

⚪ 조작자 부재 시에 현금수납함 잠금

⚪ 자동화기기 현금장착시 경비원 또는 남자 직원과 동행

5. 금융위탁 
경비원

⚪ 우체국창구 정위치 및 출입자 통제·불법행위 감시

⚪ 근무복 착용 및 가스분사기 소지

⚪ 점심시간에는 책임직 및 남자직원과 교대 근무
   ※ 금융위탁경비원 미배치 관서 : 책임직 및 시간대별 담당자를 지정하

여 범죄에 대비한 자체 경비 강화

⚪ 경비업무 외 부가업무 수행 여부(경비업법 위반 여부)


