
(별지 제2호서식) 전자상거래물품 수입신고서

(전자상거래물품)

수 입 신 고 서
(갑 지)     .

※ 처리기간 : 3일

①신고번호 ②신고일 ③세관.과 ④입항일 ⑤주문자 섬영

⑥B/L(AWB)번호 ⑦화물관리번호 ⑧반입일 ⑨징수형태

⑩납세의무자 

       (주소)

       (전화번호) 

       (성명)

       (개인 통관고유부호)

⑪무역거래처

       (전자상거래유형)

       (판매중개자) 

       (구매대행자)

       (배송대행자)

⑫통관계획 ⑬원산지증명서 유무   총중량

신고구분     가격신고서 유무 총포장갯수

국내도착항 운송주선인 운송형태

종류 적출국 신고인

MASTER B/L 번호

검사(반입)장소

● 품명․규격 (란번호/총란수 : 999/999)

품    명

거래품명
상 표

거래정보

주문번호-상품일련번호

판매업체

상품판매 페이지 주소(URL)

모델․규격 성분 수량 단가 금액

세번부호 순중량 원산지

과세가격(CIF)

C/S검사 특수세액

검사변경 사후확인기관

 수입요건확인

   (발급서류명)

세종 세율(구분) 감면율 세액 감면분납부호 감면액 *내국세종부호

결제금액(인도조건-통화종류-금액-결제방법) 환율

총과세가격

운임 가산금액 납부서번호

보험료 공제금액 총부가가치세과표

세종 세액 ※신고인기재란 세관기재란

관      세

개별소비세

교  통  세

주      세

교  육  세

농  특  세

부  가  세

신고지연가산세

미신고가산세

총세액합계 담당자 접수일시 수리일자

세관ㆍ과 : 999-99   신고번호 : 99999-99-9999999-9   Page : 999/999

      



전자상거래물품 수입신고서 작성방법

항 목 작 성 요 령 작 성 예 조건

①신고번호 ㅇ 신고인부호,연도,일련번호,구분을 기재 - 12345-26-123456M 필수
②신고일 ㅇ 신고일자를 기재 - 20260815 필수
③세관.과 ㅇ 통관지 세관 및 과부호를 기재 - 040-26 필수
④입항일 ㅇ 입항일자를 기재

* 출항전․입항전 신고시 입항일자는 입항예정일을 전송
- 20260815 필수

⑤주문자성명 ㅇ 사이트에서 주문‧결제한 자의 회원정보의 성명 - 홍프로 필수
⑥B/L(AWB) 번호 ㅇ 선하증권(B/L) 또는 항공화물운송장(AWB) 번호를 적고, 혼재화물

일 경우에는 House 선하증권 번호를 기재
- ABCD76527023AB01 필수

⑦화물관리번호
- MRN
- MSN
- HSN

ㅇ 적재화물목록상의 화물관리번호를 기재
- 적재화물목록 관리번호(Manifest Reference No)
- Master B/L(AWB) Sequence No. 4자리 기재
- House B/L(AWB) Squence No. 4자리 기재

- 01KE0766SS2-0010-0003 필수

⑧반입일 ㅇ 장치장소 반입일자를 기재 - 20260815 선택
⑨징수형태 ㅇ 통계부호표상의 징수형태부호를 기재 - 11 필수
⑩납세의무자
- 기본주소

- 상세주소
- 우편번호
- 전화번호
- 성명
- 개인 통관고유부호

ㅇ 납세의무자 관련사항 기재
- 납세의무자의 기본 주소

- 납세의무자의 상세 주소
- 납세의무자의 주소지 우편번호 5자리 기재
- 연락 가능한 전화번호를 기재
- 납세의무자의 성명을 기재
- 납세의무자(수하인) 개인 통관고유부호 또는 일회용 개인 통관부호를
기재

- 대전광역시 중구
OO로 OO길 O

- 10동 201호
- 30210
- 042-1234-5678
- 홍프로
- P111234567899
-O261234567890

필수

선택
필수
필수
필수
필수

⑪무역거래처
- 전자상거래유형

- 판매중개자
- 구매대행자
- 배송대행자
- 국가

- 부호

ㅇ 공급망 관련사항 기재
- 거래 유형에 따라 구분하여 해당 부호를 기재
* 직접판매: A, 구매대행: B, 배송대행: C
- 통신판매(중개)자 상호 기재
- 구매대행업자 상호 기재
- 배송대행업자 상호 기재
- 무역거래처의 ISO 국가부호: 전자상거래업자에 등록되어있는 국가
코드

- 전자상거래업자로 등록하여 부여받은 고유 식별 부호를 기재

- A

- 아OO
-세관직구

-세관몰
- US

-F26123456

필수
필수

선택

필수
⑫통관계획
- 부호
- 설명

ㅇ 통관계획 부호를 기재
- 통계부호표 참조
- 코드 설명(신고서 출력시)

- D
- 장치후 신고

필수

⑬원산지증명서 유무 ㅇ 관세법 제232조 및 대외무역관리규정 제91조에 의거 세관장이 원
산지를 확인해야 할 물품으로서, 원산증명서 구비여부를 기재

- 원산지증명서를 구비한 경우 : Y
- 원산지증명서 제출면제 대상인 경우 : X
- 세관장 확인대상이 아니거나 원산지증명서를 구비하지 못한 경우 : N

- Y

필수

⑭총중량.
- 중량
- 단위

ㅇ 신고물품의 총중량
- 신고물품의 총중량(포장용기포함, 단 반복사용 운반용기는 제외)을 기재
- 단위는 KG으로 기재

- 95.2, 95.23, 95.234
- KG

필수

⑮신고구분
- 부호
- 설명

ㅇ 신고구분 부호를 기재
- 통계부호표 참조
- 코드 설명(신고서 출력시)

- A
- 일반P/L신고

필수

 가격신고서 유무 ㅇ 가격신고서 제출(전자문서전송) 여부를 기재
- 가격신고서 제출대상인 경우 : Y
- 가격신고서 제출대상이 아닌 경우 : N

- Y 필수

 총 포장개수
- 갯수
- 종류

ㅇ 신고물품의 총포장개수
- 신고물품의 외포장 개수를 기재
- 신고물품의 포장종류 부호(UN/전자문서FACT 기준 138종)를 기재
(통계부호표 참조)

- 1
- CT

필수

 국내도착항 ㅇ 우리나라의 도착항(공항 및 항구) 부호
- 통계부호표 참조
- 공항 및 항구명(신고서 출력시)

- KRPUS 선택

 운송주선인
- 상호
- 부호

ㅇ 운송주선인(포워더) 관련사항 기재
- 운송주선인 상호 기재
- 세관에 등록된 화물운송주선업자 부호 기재

- 세관무역(주)
- ABCD

필수

 운송형태
- 운송수단
- 운송용기

ㅇ 운송수단 및 운송용기 부호
- 운송수단 부호 기재(통계부호표 참조)
- 운송용기 부호 기재(통계부호표 참조)

- 40
- ETC

필수

 종류 ㅇ 수입종류 부호를 기재
- 통계부호표 참조 - 11

필수



항 목 작 성 요 령 작 성 예 조건

- 코드설명(신고서 출력시) - 일반수입(외화획득용)

 적출국
- 부호
- 국명

ㅇ 수입신고물품의 적출국 부호
- 적출국 부호 기재(통계부호표 참조)
- 해당 국가명 약어(신고서 출력시)

- PR
- (PORTUGL)

필수

 신고인 ㅇ 신고인상호와 대표자 성명을 기재
- 관세사인 경우: 신고인상호와 관세사 성명 기재
- 자가통관업체인 경우: 신고인 상호와 대표자 성명 기재
- 기타 개인의 경우 성명만 기재

- OO관세사법인 홍길동
- OO상사(주) 관세사홍길서
-홍프로

필수

 Master B/L(AWB) ㅇ 선사 또는 항공사가 발행한 Master B/L(AWB)번호 기재
- 입항전 신고물품으로서 화물관리번호를 확인할 수 없는 해상화물
의 경우 필수 기재

- HJSC98100123AB01 선택

 검사(반입)장소
- 보세구역부호

- 보세구역명칭

ㅇ 수입물품을 검사 또는 반입할 장소
- 검사 또는 반입장소의 보세구역부호와 화물의 장치위치를 18자리
이내로 기재

- 보세구역 명칭(신고서 출력시)

- 1 3 0 1 1 0 1 3 - 가
1-A-123456 필수

선택

◉란번호/총란수
- 란번호
- 총란수

- 품목별 란번호를 기재
- 해당 신고건의 총란수(신고서 출력시)

필수

 품명 ㅇ 해당물품을 나타내는 관세율표상의 품명을 영문으로 기재
- 관세율표상 품목번호 10단위에 해당 품명이 특게되어 있는 경우
이를 기재

- 10단위에 특게되어 있는 품명이 없는 경우에는 9단위부터 4단위까
지 순차적으로 특게된 품명을 찾아 기재

- TACKS
(7317.00-2000 특게)

- RABBIT MEAT
(0208.10-0000)

필수

 거래품명 실제 상거래시 송품장 등 무역서류에 적히는 품명을 영문으로 기재 - COFFEE BEAN 필수

상표
- 상표코드

- 상표명

ㅇ 상표코드
- 관세청에 등록된 경우는 대표 상표코드를 기재, 미등록의 경우는
“ZZZZ"로 기재하고 상표가 없는 경우는 ”XXXX"로 기재

ㅇ 상표명
- 상표가 있는 경우에는 실제 사용하는 상표명(한글 또는 영문)을
기재하고 상표가 없는 경우에는 "NO"로 기재

- 상표는 지식재산권 확인, 원산지 확인, 가격심사 등에 필수적인
기재요소로서 상표가 있는 물품을 “없음”으로 기재하는 것은
불가함

- 0000

- ABCD

필수

거래정보
- 주문번호
- 상품일련번호

- 판매업체
- 상품판매 페이지 주소

- 전자상거래 사이트에서 주문 시 생성된 번호
- 전자상거래 사이트에서 주문 시 생성된 주문번호에 대한 상품
주문 일련번호(1부터 순차적으로 기재)

- 상품 판매페이지에 표시되는 판매업체명 기재
- 제품을 판매하는 웹페이지의 URL

- 20250316001
- 001

- 세관글로벌스토어
-https://ABCDEF.co.kr
/products/ma/1234567

필수

모델․규격
- 규격번호
- 모델․규격

ㅇ 세관 심사에 필요한 해당 품목의 세부 모델 및 규격을 기재
- 모델․규격별 일련번호 - MODEL:M520T

필수

성분 ㅇ 세관심사에 필요한 성분 및 함량 등을 기재 - COTTON 100% 선택

수량
- 수량

- 단위

ㅇ 해당 품목의 모델․규격별 수량
- 모델․규격별 수량을 소수점이하 4자리까지 기재(소수점이하
5자리에서 반올림)

- 실제 수량단위를 기재

45.6785

PCS

필수

단가 ㅇ 해당 품목의 모델․규격별 단가를 결제통화 단위로 기재 30.402575 필수

금액 ㅇ 해당 품목의 모델․규격별 금액을 기재 30.4627 필수

세번부호 ㅇ 관세율표에 기재된 H.S.K. 10단위 품목번호를 기재 6106.20-2000 필수

과세가격
- 미화

- 원화

ㅇ 해당 품목의 과세가격
- 과세가격을 미화로 기재(CIF기준 USD)
(소수점이하 첫째자리에서 올림)

- 과세가격을 원화로 기재(소숫점 이하 제외)

- $8,150.01 = $8,151

-￦1,235.99 = ￦1,235

선택

순중량 ㅇ 물품의 포장용기를 제외한 순중량
-관세율표에 따른 해당 물품의 중량단위로 환산하여 기재
-중량단위가 KG(I.C 등)인 경우에는 용기를 포함한 중량을 기재

ㅇ 단위는 KG으로 기재

- 99999.9, 99999.99 선택

C/S 검사
- 검사구분부호

ㅇ C/S결과 검사구분 부호
-세관에서 접수통보한 C/S검사구분 부호를 기재 (출력시) Z

선택



항 목 작 성 요 령 작 성 예 조건

- 설명 -검사구분 부호설명(출력시) 비적용대상

검사변경
- 부호

- 설명

ㅇ C/S검사방법 변경 부호
-세관에 의해 C/S검사방법이 변경되었을 때 변경된 검사방법
변경부호(출력시)
-변경부호 설명(출력시)

X

검사->생략

선택

원산지
- 국가부호
- 결정기준
- 표시유무
- 표시방법
- 표시면제사유

ㅇ 원산지 결정 및 표시 관련사항 기재
-상품의 원산국(생산, 제조국) 국가부호 기재
-원산지결정기준부호 기재(통계부호표 참조)
-원산지 표시유무 기재(통계부호표 참조)
-원산지 표시방법 기재(통계부호표 참조)
-원산지표시 면제사유 기재(통계부호표 참조)
*원산지 표시방법: 원산지 표시유무가 ‘Y','B','G'인 경우
원산지표시방법을 기재
*원산지표시 면제사유: 원산지 표시유무가 ‘E'인 경우 원산지
표시 면제사유를 기재

US
A
Y
B
01

필수
필수
필수
선택
선택

특수세액 ㅇ 특수세액 계산근거
-주정인 경우 알콜도수를 기재
-비디오 테이프 등 분당으로 계산되는 종량세인 경우 란별 총분수
기재
-내국세4종 물품(귀금속,모피,양탄자,고급가구 등)인 경우 기준가격
초과분 개수 또는 조 기재

000000.00 선택

사후확인기관
- 기관 1
- 기관 2
- 기관 3

ㅇ 수입물품이 사후확인대상인 경우 해당 수입요건확인기관의 부호를
3개까지 기재
-통계부호표 참조

123 선택

수입요건확인
- 구분
- 요건승인번호

- 발급서류명

- 발급일자
- 법령부호

ㅇ 타법령에 의한 수입요건확인 관련사항(법제226조)
- '1': 승인서 등, '2':검사/검역증
- 타법령에 의하여 수입요건에 대하여 허가․승인 등을 받은
요건확인서의 허가․승인 번호

- 통관단일창구를 통해 요건신청과 동시 또는 요건승인전에 신고할
경우 요건신청서 신청번호

- 수입요건확인서류명: 신고서 출력시 20자리까지 ( )로 표시
- 수입요건확인서류 발급일자
- 통관단일창구를 통해 요건신청과 동시 또는 요건승인전에 신고할
경우 “0000년00월00일”입력

- 수입요건확인 관련 법령부호(통계부호표 참조)
- 요건확인서류의 개수는 최대 8개이내

4-123-00-97-00000000

(수입식물검사합격증명)

20010805

12

선택

세종 ㅇ 관세와 각종 내국세의 종류를 순차적으로 기재
- 관세인 경우 관
- 개소세인 경우 개
- 교통세인 경우 통
- 주세인 경우 주
- 교육세인 경우 육
- 농특세인 경우 농
- 부가세인 경우 부

필수

세율
- 관세율(단위당 세액)

- 관세구분
- 관세액기준
- 내국세율
- 내국세 구분
- 세율구분

ㅇ 세종에 해당하는 세율구분과 세율을 기재
-관세의 세율을 기재
-종량세인 경우 세율 대신 단위당 세액 기재
-관세율 구분부호 기재(통계부호표 참조)
-1: 종가세,2 : 종량세
-내국세의 세율을 기재
-내국세 구분 부호 (통계부호표 참조)
-관세율란에는 해당 품목에 대한 관세율구분부호 및 구분명을 ( )에 기재
-내국세율란에는 내국세구분부호를 ( )에 기재

- 0000.00

- (W1 협가)
- (2A)

선택

필수
필수
선택
선택
선택

감면율 ㅇ 해당 세목의 감면율을 기재 99.99 선택

세액 ㅇ 각 품목별 해당 세액을 기재
- 원 미만은 제외하고 기재
- 수리전 반출승인물품은 세액이 확정되지 않은 경우라도
잠정세액을 기재

- 보세공장 및 자유무역지역에서의 사용신고 또는 반입신고시
산출된 세액을 기재

999,999,999,999 선택

감면분납부호
- 감면분납부호

- 부가세감면 부호
- 개소세면세 부호
- 주세면세부호

ㅇ 감면분납부호 및 감면액 기재
- 관세인 경우 감면분납부호 기재(통계부호표 참조)

- 부가세 감면인 경우 부가세 감면부호를 기재(통계부호표 참조)
- 개소세 면세인 경우 개소세 면세부호를 기재(통계부호표 참조)
- 주세면세인 경우 주세 면세부호를 기재(통계부호표 참조)

예)수출물품재수입면세
- A099000001

- K120100
-L190014, L190015
-D310201
(2,001,020)

선택



항 목 작 성 요 령 작 성 예 조건

- (감면액) - 관세감면액을 ( )에 기재
결제금액
- 인도조건
- 통화종류

- 결제금액

- 결제방법

ㅇ 송품장등의 내용에 근거하여 인도조건, 통화종류, 결제금액,
결제방법순으로 기재
- 인도조건은 INCOTERMS 2020 코드를 기재
- 통화종류는 통계부호표상의 통화코드를 기재 (단, 관세청
고시환율에 해당 통화코드가 없거나 또는 결제금액이 없는
경우에는 USD"로 통일)

- 금액은 통화종류에 따른 금액 기재(INCOTERMS 2020 코드
이외에는 환산하여 기재 : 통계부호표참조)

- 결제방법부호 기재(통계부호표 참조)

CFR-USD-100,001,310-
DA

선택
필수

필수

필수

환율 ㅇ 37번 항목의 통화종류에 대한 관세청 고시환율을 기재
* 결제금액이 없는 경우에도 해당 환율은 기재
* 수입신고전 물품반출신고후 수입신고하는 경우 물품반출신고시의
환율 기재

1,210.1234 필수

총과세가격
- 미화
- 원화

- 신고서 총 과세금액을 미화로 기재
- 신고서 총 과세금액을 원화로 기재

$999,999,999,999
￦999,999,999,999

선택

운임
- 금액
- 통화종류

ㅇ 운임에 대한 통화종류 및 금액을 기재
- 운임은 실제 지급한 운임을 원화로 환산하여 기재
- 통화종류는 "KRW" 기재

999,999,999,999 선택

보험료
- 금액
- 통화종류

ㅇ 보험료에 대한 통화종류 및 금액을 기재
- 보험료는 실제 지급한 보험료를 원화로 환산하여 기재
- 통화종류는 KRW" 기재

999,999,999,999 선택

가산금액
- 통화종류

ㅇ 품목전체에 영향을 미친 가산금액을 원화로 환산하여 기재
- 통화종류는 KRW" 기재 선택

공제금액
- 통화종류

ㅇ 품목전체에 영향을 미친 공제금액을 원화로 환산하여 기재
- 통화종류는 KRW" 기재 선택

납부(고지)서번호 ㅇ 세관에서 접수통보시 부여한 납부(고지)서번호
- 세관(3)+고지유형(2)+년도(2)+일련번호(8)

040-11-98-06962434 선택

총부가가치세과표
- 과세과표
- 면세과표

- 총부가세과세과표를 기재
- 총부가세면세과표를 기재

선택

세종(합계) ㅇ 관세 및 내국세의 종류(출력시) 관세 선택

세액(합계) ㅇ 세종별 세액합계를 기재 선택

◉신고인기재란

- 구분부호
- 기재사항1
- 기재사항2

- 전화번호
- 전자우편 주소

ㅇ 관세사가 신고서 표시사항 또는 세관에 제공하는 정보를 구분하여
기재
- 관세사 기재 부호를 기재(통계부호표 참조)
- 신고서에 출력하지 아니할 사항을 자유롭게 기재
- 신고서에 출력할 사항 기재: 사전회시번호 및 시행일자,
콘테이너번호 및 수량등

- 연락 가능한 전화번호를 기재
- 전자우편 주소 기재

- ABB

042-1234-5678

선택
선택
선택

필수
필수

세관기재란 ㅇ 의무이행요구사항 등 세관에서 필요한 사항 기재 선택

총세액합계 ㅇ 총 세액 합계를 기재 선택

담당자
- 성명
- 직원부호

ㅇ 세관 심사담당자 성명 및 직원부호
- 심사담당자의 성명을 기재
- 심사담당자의 직원부호를 기재

홍길동
990112

선택

접수일시 ㅇ 세관에서 접수통보한 접수일시를 기재 2026/08/15,13:30 필수

수리일자 ㅇ 신고수리일자 기재 2026/08/15 필수



(전자상거래물품)

수 입 신 고 필 증 (갑 지)     .

※ 처리기간 : 3일

①신고번호 ②신고일 ③세관.과 ④입항일 ⑤주문자 성명

⑥B/L(AWB)번호 ⑦화물관리번호 ⑧반입일 ⑨징수형태

⑩납세의무자 

       (주소)

       (전화번호) 

       (성명)

       (개인 통관고유부호)

⑪무역거래처

       (전자상거래유형)

       (판매중개자) 

       (구매대행업자)

       (배송대행업자)

⑫통관계획 ⑬원산지증명서 유무   총중량

신고구분     가격신고서 유무 총포장갯수

국내도착항 운송주선인 운송형태

종류 적출국 신고인

MASTER B/L 번호

검사(반입)장소

● 품명․규격 (란번호/총란수 : 999/999)

품    명

거래품명
상 표

거래정보

주문번호-상품일련번호

판매업체

상품판매 페이지 주소(URL)

모델․규격 성분 수량 단가 금액

세번부호 순중량 원산지

과세가격(CIF)
C/S검사 특수세액

검사변경 사후확인기관

 수입요건확인

   (발급서류명)

세종 세율(구분) 감면율 세액 감면분납부호 감면액 *내국세종부호

결제금액(인도조건-통화종류-금액-결제방법) 환율

총과세가격

운임 가산금액 납부서번호

보험료 공제금액 총부가가치세과표

세종 세액 ※신고인기재란 세관기재란

관      세

개별소비세

교  통  세

주      세

교  육  세

농  특  세

부  가  세

신고지연가산세

미신고가산세

총세액합계 담당자 접수일시 수리일자

발 행 번 호 : 9999999999999(YYYY.MM.DD) 세관ㆍ과 : 999-99   신고번호 : 99999-99-999999X-X   Page : 999/999

* 본 신고필증은 발행 후 세관심사 등에 따라 정정ㆍ수정될 수 있으므로 정확한 내용은 발행번호 등을 이용하여 관세청 인터넷통관포탈

(http://unipass.customs.go.kr)에서 확인하시기 바랍니다.

* 본 수입신고필증은 세관에서 형식적 요건만을 심사한 것이므로 신고내용이 사실과 다른 때에는 신고인 또는 수입화주가 책임을 져야 합니다.


