
[별표 3] 거래정보(제19조 관련) ※한글과 영문만 제출 가능

항목
분류

연번 항목 조건 설 명

기본
정보

1 거래정보 제출번호 필수
ㅇ 거래정보 제출시 아래의 형식으로 제출번호를 생성하여 기재
※전자상거래업자부호(9) + 년월일(YYMMDD) + 일련번호(6)
1개 제출번호로 운송장, 주문번호 1∼300 반복 제출 가능

2 제출자 전자상거래업자부호
필수
(PK)

ㅇ 거래정보를 제출하는 전자상거래업자의 고유부호
※고유부호: 관세청에 전자상거래업자로 등록하여 발급받은 부호

3 제출자 전자상거래업자명 필수 ㅇ 거래정보를 제출하는 전자상거래 공급망 업자의 상호

4 운송장 번호
필수
(PK)

ㅇ 배송의뢰 시 생성되는 운송장 번호(H-B/L번호)

5 주문번호
필수
(PK)

ㅇ 전자상거래 사이트에서 관리하는 고유 주문번호
※ 배송대행업자: 고객이 입력한 실제 구매 주문번호
(예시: 3건의 주문을 1개의 HBL로 묶어서 배송하는 경우, 3건의
거래정보를 제출)

6 전자상거래 판매유형코드 필수

ㅇ 전자상거래유형코드
-직접판매(A)
- 구매대행(B)
- 배송대행(C)

7 주문 사이트 인터넷 주소 필수
ㅇ 주문이 이루어진 전자상거래업자의 인터넷 사이트 주소(URL)
※ 배송대행 : 배송대행업자의 배송대행 주문 사이트주소
(예시: www.abcdefgh-ex.com)

8 전자상거래업자 국가코드 필수
ㅇ 전자상거래업자의 국가 코드(영문 2자리)
(예시: US, JP, CN)

공급망
정보

9 구매대행업자부호 선택
ㅇ 직접판매(A) : 미입력
ㅇ 구매대행(B) : 필수
ㅇ 배송대행(C) : 선택

10 구매대행업자명 선택
ㅇ 직접판매(A) : 미입력
ㅇ 구매대행(B) : 필수
ㅇ 배송대행(C) : 선택

11 배송대행업자부호 선택
ㅇ 직접판매(A) : 선택
ㅇ 구매대행(B) : 선택
ㅇ 배송대행(C) : 필수

12 배송대행업자명 선택
ㅇ 직접판매(A) : 선택
ㅇ 구매대행(B) : 선택
ㅇ 배송대행(C) : 필수

주문자
정보

13 주문완료일시 필수

ㅇ 사이트에서 주문이 완료된 일시
- YYYYMMDDHH24MISS (예시: 20260815235959)
(주문이 여러 단계로 이루진 경우, 최종 단계 완료일시)
※ 배송대행: 배송대행 의뢰주문을 완료한 일시
시간 기준[한국시간(KST): GMT+9]

14 주문자 명 필수 ㅇ 사이트에서 주문‧결제한 자의 회원정보 성명 또는 닉네임

15 주문자 전화번호 선택
ㅇ 사이트에서 주문‧결제한 자의 회원정보 전화번호 또는 휴대폰번호
※ 주문자 전화번호, 주문자 계정 중 하나는 필수 입력

16 주문자 계정 선택
ㅇ 사이트에서 주문‧결제한 자의 전자상거래업자 사이트 회원가입 아이디
또는 e-mail
※ 주문자 전화번호, 주문자 계정 중 하나는 필수 입력



항목
분류

연번 항목 조건 설 명

수하인
정보

17 수하인 성명 필수 ㅇ 수하인 성명

18 수하인 전화번호 필수 ㅇ 수하인의 전화번호 또는 휴대폰번호

19 수하인 우편번호 필수 ㅇ 수하인 주소의 우편번호

20 수하인 기본주소 필수 ㅇ 수하인 기본주소로 우편번호의 도로명 주소와 동일해야 함

21 수하인 상세주소 선택 ㅇ 수하인 상세주소로 구매자가 입력한 상세 주소

22 수하인 개인 통관고유부호 필수 ㅇ 수하인의 개인 통관고유부호 또는 일회용 개인 통관부호

23 일회용 인증번호 선택
ㅇ 수하인이 전자상거래 주문 시 개인 통관고유부호의 유효성을 인증하기
위해 관세청에서 발급받아 입력한 인증번호

상품
정보

24 상품 일련번호 필수 ㅇ 상품 주문 일련번호

25 상품 분류명 1단계 필수 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 1단계

26 상품 분류명 2단계 필수 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 2단계

27 상품 분류명 3단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 3단계

28 상품 분류명 4단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 4단계

29 상품 분류명 5단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 5단계

30 상품 분류명 6단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 6단계

31 상품 분류명 7단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 7단계

32 상품 분류명 8단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 8단계

33 상품 분류명 9단계 선택 ㅇ 상품정보에 있는 상품 분류명 9단계

34 상품명 필수 ㅇ 인터넷 게시 상품명 (게시한 그대로의 영문 또는 한글 상품명)

35 선택옵션명 선택 ㅇ 주문 상품의 여러 옵션중에서 선택한 옵션명

36 상품판매 페이지 주소 필수
ㅇ 주문사이트에서 상품을 판매한 페이지의 인터넷 주소(URL)
※ 배송대행: 고객이 입력한 상품구매페이지인터넷주소

37 상품주문수량 필수 ㅇ 주문 상품 수량

38 상품단가 필수 ㅇ 주문 수량기준 상품 단가

39 상품단가 통화단위 필수 ㅇ 주문 상품 단가 통화단위 (예시:USD)

40 상품 할인금액 선택
ㅇ 주문 상품 개별 할인금액 (일괄 할인이 아닌 주문자 개별로 적용받은
할인금액)

41 상품 할인금액 통화단위 선택 ㅇ 주문 상품 개별 할인금액 통화단위 (예시:USD)



항목
분류

연번 항목 조건 설 명

상품
정보

42 주문금액 필수 ㅇ 주문 상품 금액 (주문수량 * 상품단가 - 상품할인금액 = 주문금액)

43 주문금액 통화단위 필수 ㅇ 주문 상품 금액 통화단위 (예시:USD)

44 판매업체명 선택

ㅇ 직접판매(A) : 상품 판매 페이지에 표시되는 판매업체명
ㅇ 구매대행(B) : 구매대행업자가 상품을 구매한 판매업체명
ㅇ 배송대행(C) : 고객이 입력한 판매업체명
※ 거래정보 제출업체가 사이버몰 운영업체인 경우에는 필수

45 판매업체 아이디 선택

ㅇ 직접판매(A) : 판매업체가 플랫폼에 입점한 경우, 플랫폼에 등록된
상점아이디

ㅇ 구매대행(B) : 미입력
ㅇ 배송대행(C) : 미입력
※ 거래정보 제출업체가 사이버몰 운영업체인 경우에는 필수

46 판매업체 사업자번호 선택

ㅇ 해외 사업자 셀러의 경우 해당 셀러의 해외 현지 국가에서 법령에
따라 인정되는 정보

※ (예시 : 미국은 EIN(Employer Identification Number, 사업자용
납세자번호), Tax ID / 중국은 영업집조번호(한국의
사업자등록증과 유사) 등)

47 판매업체부호 선택
ㅇ 직접판매(A) : 판매업체의 전자상거래업자부호
ㅇ 구매대행(B) : 미입력
ㅇ 배송대행(C) : 미입력

48 상품 아이디 선택
ㅇ 전자상거래업자 사이트에서 관리하는 상품을 구분하는 유일한 식별
코드

49 상품 제조사명 선택 ㅇ 상품을 생산한 회사(제조사)명

50 상품 제조사 모델번호 선택 ㅇ 상품을 생산한 회사(제조사)에서 부여한 모델번호

51 상품 브랜드명 선택 ㅇ 상품 브랜드명



항목
분류

연번 항목 조건 설 명

결제
정보

52 적립금 사용금액 선택
ㅇ 주문단계에서 명백히 구분하고 있는 적립금 사용금액
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재

53 적립금 사용금액 통화단위 선택 ㅇ 통화단위 (예시:USD)

54 배송비 선택
ㅇ 주문단계에서 명백히 구분하고 있는 배송비
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재

55 배송비 할인금액 선택
ㅇ 주문단계에서 명백히 구분하고 있는 배송비 할인금액
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 배송금액 기재

56 배송비 통화단위 선택 ㅇ 통화단위 (예시:USD)

57 통관대행료 선택

ㅇ 주문단계에서 명백히 구분하고 있는 관부가세 등을 포함한
수입통관대행료
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재

58 통관대행료 통화단위 선택 ㅇ 통화단위 (예시:USD)

59 추가할인금액 선택

ㅇ 개별 상품에서 받은 할인금액(연번 40번) 이외에 주문시 추가로
할인받은 금액
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재

60 추가할인금액통화단위 선택 ㅇ 통화단위 (예시:USD)

61 총 결제금액 필수
ㅇ 구매자가 주문단계에서 결제한 해외직구 상품의 최종 결제 금액
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재

62 총 결제금액 통화단위 필수 ㅇ 통화단위 (예시:USD)

63 총 주문 상품수량 필수
ㅇ 구매자가 주문한 해외직구 상품의 총 수량
※ 1개의 주문이 여러개의 HBL로 분할되어도 최종 결제한 주문 전체에
대한 금액 기재


