
■ [별지 제22호서식] <개정 2026. 2. 20.>

취업승인 신청에 대한 검토 의견서
Ⅰ. 취업승인 신청자 인적 사항

성명 생년월일

소속 직위 및 직급 등

Ⅱ. 취업예정기관 및 직위 등 

취업예정기관 명칭 취업예정직위

자본금 또는 기본재산 및 외형거래액 취업예정일

주요 사업내용

※ 구체적으로 작성

담당예정업무

※ 구체적으로 작성

Ⅲ. 검토 사항

 1. 취업심사대상자 해당 여부

 2. 취업심사대상기관 해당 여부

 3. 퇴직 전 5년 동안 소속했던 부서 또는 기관 업무 등(업무분장규정 등에 따라 구체적으로 파악)

근무기간 직위 직급등 부서명(기관명) 부서(기관)의 주요업무 비고

 4. 퇴직 전 5년간 소속했던 부서 또는 기관의 업무와 취업예정기관 간에 「공직자윤리법」 제17조제2항ㆍ제3항 

및 「공직자윤리법의 시행에 관한 중앙선거관리위원회 규칙」 제21조제8항에 따른 밀접한 업무관련성 여부
    (구체적으로 작성)

 5. 해당자가 취업예정기관에 취업되었을 경우 퇴직 전 소속기관ㆍ단체에 대한 영향력 행사 가능성

 6. 해당자의 퇴직 전 근무현황(상벌 관계)

 7.「공직자윤리법」 제18조제2항 및 「공직자윤리법의 시행에 관한 중앙선거관리위원회 규칙」 제25조제3항에 

따라 해당자의 취업을 승인할 수 있는 특별한 사유(구체적인 사유를 들어 작성)

 8. 그 밖에 심사에 필요한 사항(퇴직 사유, 공무원연금 수급 여부 등)

Ⅳ. 종합 의견

작성방법

 1. 소속ㆍ직위ㆍ직급 등은 퇴직자는 퇴직 당시, 퇴직예정자는 현재의 소속ㆍ직위ㆍ직급 등을 적으십시오. 

 2. 자본금 또는 기본재산 및 외형거래액 작성방법

  ○ 「공직자윤리법」 제17조제1항제1호(영리사기업체)에 해당하는 기관은 자본금과 연간 외형거래액을, 같은 항 제3호부터 

제6호까지의 기관(법무법인등, 회계법인, 세무법인, 외국법자문법률사무소, 합작법무법인) 및 같은 항 제12호다목에 

해당하는 기관(건설엔지니어링사업자, 건축사사무소)은 연간 외형거래액을, 같은 항 제11호 각 목에 해당하는 기관(사회

복지법인 등)은 기본재산을 적으십시오.

   ※ 위 내용을 구체적으로 작성해야 하며 별지 작성도 가능합니다.

210mm×297mm[백상지(80g/㎡)]


