
■ 사회복무요원 복무관리규정 [별지 제28호서식] <신설 2020.6.12., 개정 2024.2.6., 2024.5.1., 2025.2.3.>

사회복무요원 보안준수 확인서

  본인(        )은 00년 00월 00일부터 00기관(근무지 :               )에 소속되어 근무하는  

 사회복무요원으로서 복무기간 중 업무를 수행함에 있어 다음 사항을 준수하겠습니다.

                                                          

   1. 본인은 직무를 수행함에 있어 직원 ID, PW를 이용하여 정보시스템 등에 접근하지 않겠습니다.

   2. 본인은 개인정보가 포함된 각종 문서, 출력물 등을 취급하는 경우, 담당자의 지시 및 관리

ㆍ 감독 하에 수행하겠습니다.

   3. 본인은 사회복무요원으로 복무하는 기간 중 복무 관련 사진ㆍ동영상을 무단 촬영 및 외부 

유출 등을 하지 않겠으며, 업무 중 취급하게 되는 개인정보자산(서류, 사진, 영상, 전자파일, 

저장매체 등)을 무단변조, 복사, 훼손, 분실 등으로부터 안전하게 관리하겠습니다.

   4. 본인은 보안 주관 부서의 협조사항을 준수하고, 출입제한 구역 출입 시 관련 부서 장의 

승인 하에 출입하겠으며, 승인받지 않은 프로그램, 정보저장 매체를 기관 내에서 사용하지 

않겠습니다.

   5. 본인은 사회복무요원으로 복무하는 기간 중 업무 수행과 관련하여 알게 된 사실 및 개인정보를 

포함한 모든 자료에 대해서 외부 유출 등을 하지 않겠습니다.

   6. 본인은 복무하는 기간 중은 물론 소집해제 후에도 직무상 취득한 정보를 누설하지 않겠습니다. 

20   년    월    일

 사회복무요원 :  생년월일          성명           (서명 또는 인)

근무지의 장 :  생년월일          성명           (서명 또는 인)

 복무기관의 장 귀중

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]


