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민간훈련기관 점검표

20  .   .
훈련기관 대 표 자 훈련생 현황
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훈련과정 훈련기간

- 점검사항

항목 점검결과 조치사항 비고

1. 훈련실시계획 이행여부

   - 기준훈련시간

   - 교과과정에 의한 훈련여부

2. 훈련시설 ㆍ 장비 ㆍ 교사 등의 적정기준 확보여부

3. 훈련생 선발 적정여부

4. 훈련비용청구의 적정성

   - 훈련비 및 훈련수당 청구의 적정여부

   - 회계장부의 별도계리여부

   - 비용지출에 따른 각종 증빙서

5. 훈련일지기록, 관리상태

6. 실제 훈련여부 확인(출결석 관리 등)

  - 대리체크, 대리수강(훈련기관 묵인 등)

  - 출결관리 기준 준수(지각·조퇴, 제적처리 등)

  - 기타 출·결석 관리 위반 여부 

7. 훈련생에 대한 보호조치(안전대책 수립·시행, 재해보험 

가입,및 보험금 적정성 여부 등)

8. 훈련생 중도탈락방지 및 생활지도실태

9. 훈련생 취업상황 보고 및 취업촉진을 위한 지원여부

10. 공단으로부터 융자 ㆍ 지원으로 설치한   시설 및 장비 사용의 적정성

11. 기타

  - 거짓이나 과대광고로 훈련생 모집 여부

  - 최근 점검결과에 따른 위반사항 이행 여부

  - 감염법에 관한 조치 의무 준수 여부

  - 훈련 관련 서류 보전 여부

   * 출석부, 수료자 명부, 회계장부, 위탁계약서, 개인정보
동의서 등

점검일시 점검자 성명          (서명 또는 인)


