
[별지 제16호 서식]

일반보안 진단일지
    20   .    .    .

 비밀취급 및

 암호자재취급

 인가현황

실      시      결      과

구분 등급

전월

현황

①

증 감
현황

①+②-③
비 고인가(증)

②

해제(감)

③
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Ⅰ급

Ⅱ급

Ⅲ급

계

암호자재

취    급  

Ⅰ급

Ⅱ급

계

 출입증

 발급현황

공 무 원

민 간 인

계

 비밀소유 및

 정리현황

     구분

등급
전월

금 월

현보유
접수 작성 이첩

원본 사본

등급

변경

이관

대기

등급

변경

일반·

파기

Ⅰ급

Ⅱ급

Ⅲ급

대외비

계

 보안교육 

 실시현황

일시 장소 참석인원 교육명 주관

 암호자재

 보유현황

자재명칭
“예” 

안보00-00

“예” 

안보00-00

(단위 : 개수)

 보호구역의

 출입통제현황

보호구역 “예” 기관장실 “예” 발간실

(단위 : 명)

 일반보안

실태점검 내용 점검결과

복사기, 팩스 사용 후 문건방치 여부

폐휴지 처리시 비밀문건 등 무단유기 여부

 기타

 보안관리

 문제점

 내용 :

 대책 : 

 진단자 직급 : 보안담당관               성명 :              


