
■ 항공종사자 자격증명 등에 관한 업무의 지도ㆍ감독 지침 [별지 제3호서식]<신설 2026. 9. 18.>

시정지시/개선권고서
 (앞 면)

시정지시/개선권고서
(Correction required/Recommended)

①시정지시(Direction)        □

  개선권고(Recommendation)   □

  현장시정(Instruction)  □

②발행번호(Serial No) :

③점검일자(Insp' Date) : 

④발행일자(Issued Date):

⑤대상기관(Organization):

  지적사항의 구분(Classification):

분야(Area):

점검장소(Location): 

⑥조치기한(Correction due date): ⑦법령 등의 근거(Reference):

⑧지적사항(Findings):

    수검자 성명(Inspection received by) :             서명(Signature) :

⑨시정지시/개선권고사항(Action Required/Recommended)

      감독관 성명(Inspector) :                 서명(Signature) :

⑩조치내용(Action Taken)

                                         

 부서장 성명(Team manager) :           서명(Signature) :     날짜(Date): 

⑪조치사항 확인(Confirmation)    □ 만족(Satisfied)  □ 재시정요구(Follow-up Required)

                                년(Year)         월(Month)         일(Date)      

                   감독관(Inspector) :                서명(Signature)



(뒷 면)

[기재요령] 

① 점검결과에 따라 해당되는 항목에 V표시를 하며 다음과 같이 구분한다. 

   - 시정지시 : 각종 기준 및 절차 등에 위배되는 사안

   - 개선권고 : 안전을 위해 개선 방법을 제시하고자 할 경우 

   - 현장시정 : 안전에 직접적인 영향을 미치지 아니하는 경미한 저해요소로 단기간내에 시정이 가능한 사안

② 발행번호 

   분야, 감독관증번호-연도-일련번호, 분류 순으로 기재한다.

  예) PEL001-01-000D 

   - 분야는 GN(일반), LT(자격시험), RE(한정심사), IC(발급), EP(항공영어), MC(항공의학), LA(경량항공기), UL

(초경량비행장치)중 해당하는 분야를 기재

   - 감독관증번호는 개별 감독관 증명서 번호를 세자리 숫자로 기재(예 014)

   - 연도는 끝 두자리로 표기

   - 일련번호는 당해연도 발행 일련번호와 D(시정지시), R(개선권고) I(현장시정) 중 해당되는 영문을 기재 

③ 점검일자는 점검수행 일자를 기재한다.

④ 발행일자는 시정지시/개선권고서를 발행한 해당일자를 기재한다

⑤ - 대상회사는 점검대상 사업자의 국문명칭을 기재한다.

   - 분야는 일반, 자격시험, 한정심사, 발급, 항공영어, 항공의학, 경량항공기, 초경량비행장치로 구분하여 기재

한다. 

   - 점검장소는 점검이 수행되는 장소를 구체적으로 기재한다

   - 지적사항의 구분은 점검수행시 발견된 지적사항을 제도미흡, 절차불이행 등으로 구분하여 기재한다.  

⑥ 조치기한은 시정조치를 완료하거나 조치계획을 수립할 수 있는 충분한 기한을 고려하여 감독관이 명시한다.  

⑦ 해당 점검의 근거가 되는 항공안정법령, 관련 행정규칙 등의 조항을 명시한다. 

⑧ 점검수행 시 발견 및 확인된 지적사항을 구체적으로 기재한다.

⑨ 발견된 지적사항을 효과적으로 시정/개선하기 위한 요구사항을 기재한다. 

⑩ ⑨에 따라 시정/개선 요구한 사항의 조치내용을 점검대상 기관의 부서장이 기재하고 날인한다. 

⑪ ⑩의 조치결과에 대하여 감독관이 만족 또는 재시정요구로 구분하여 해당항목에 “V” 표기하고 재시정요구시 

사유를 상세히 기록한 후 날인한다.


