
[별지 제7호서식] <개정 2026. 9. 11.>

보존기록물 정수점검ㆍ상태검사서
1. 보존기록물 정수점검서

정수점검서

제      호 점검일자 담당자 확  인

시스템번호
관리

번호

철

제목

기록물

유형

소장

위치

보존

상자번호

육안

상태점검

점검목록

조치사항

(삭제ㆍ수정ㆍ

추가ㆍ기타 등)

비고

2. 보존기록물 상태검사서

상태검사서

가. 종이류 기록물

제      호  ( 기록물 형태 :         )

검사일자 담당자 확  인

일련

번호

서고

번호

서가

번호

관리

번호

검사내용 및 검사 전 등급(검사 후 등급)

파손
잉크

탈색

재질

변색
건조화 재질 오염 산성화

(  ) (  ) (  ) (  ) (  ) (  )



나. 사진ㆍ필름류 기록물

제      호  ( 기록물 형태 :         )

검사일자 담당자 확  인

일련

번호

서고

번호

서가

번호

앨범

번호

관리

번호

검사내용 및 검사 전 등급(검사 후 등급)

재질 파손
감광

유제층

긁힘

구겨짐
재질 오염 수침

(  ) (  ) (  ) (  ) (  ) (  )

다. 오디오류 기록물

제      호  ( 기록물 형태 :         )

검사일자 담당자 확  인

일련

번호

서고

번호

서가

번호

관리

번호

검사내용 및 검사 전 등급(검사 후 등급)

재질

칼라

수축

변형

부스

러짐

도포층

파괴

오디오

신호
잡음 파손

긁힘

구겨짐

재질 

오염

( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( )

라. 비디오ㆍ영화필름류 기록물

제      호  ( 기록물 형태 :         )

검사일자 담당자 확  인

일련

번호

서고

번호

서가

번호

관리

번호

검사내용 및 검사 전 등급(검사 후 등급)

재질

칼라

수축

변형

부스

러짐

도포층

파괴
잡음 파손

긁  힘

구겨짐

재질 

오염

오디오 

신호

영상

신호

제어

신호

( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( )

마. 행정박물류

제      호  ( 기록물 형태 :         )

검사일자 담당자 확  인

일련

번호

서고

번호

서가

번호

관리

번호

검사내용 및 검사 전 등급(검사 후 등급)

파손 오염 변색 부식 그 밖의 사항

(  ) (  ) (  ) (  ) (  )


