
〈별지 제12호서식〉

개인 편지표

                      년       월      일
결

재

담 당 과 장 부소장 소 장

칭호번호 수용거실 성 명

구    분
수 신 발 신 종  류 성 명

관 계

주    소

검열사유

(법43조제4항)

제1호 제2호 제3호 제4호

주요내용
(불허사유)

검열결과

허  가 불  허
기타

안부 정보처리 보관 폐기

검 열 자 직급(직위) 성  명

※ 기재요령

 1. 구분 및 기록사유는 해당란 밑에 ○로 표시하고, 종류는 등기, 내용증명 등 

우편종류를 기록

 2. 처리결과는 불허, 보관, 폐기, 재작성, 정보사항처리 등 내용을 정확히 기재

하여 자료로 활용

 3. 편지표 결재는 특이내용 등 필요성이 있는 경우만 받을 것


