
■ 사업주 직업능력개발훈련 출석부 [별지 제6호서식] 

(앞쪽)

출석 입력 요청 대장

(○○○○훈련기관)

①훈련과정명 ②훈 련 기 간

③훈 련 시 간 ④대장관리자

⑤연번⑥발생일 ⑦입력일
⑧훈련생
성 명

⑨사 유
⑩입실시간
(외출시간)

⑪퇴실시간
(귀원시간)

⑫훈련생
서 명

⑬관리자
서 명

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

210mm×297mm(일반용지 60g/㎡(재활용품))



(뒤 쪽)

◀ 기 재 요 령 ▶

1. 이 대장은 지문 미인식 및 미등록, 시스템장애 등으로 출결을 체크할 수

없는 사유가 발생하였을 경우 사용합니다.

2. 대장 작성은 훈련기관 전담관리자가 하며 훈련생은 사유발생일 당일에 훈

련이 종료된 이후 관리자가 기재한 내용을 확인하고 훈련생이 자필로 성명을

정자로 기재합니다.

1) ⑥란의 발생일자는 관리대장 작성사유 발생 해당일자를 기재합니다.

2) ⑧란의 훈련생 성명은 관리자가 직접 기재합니다.

3) ⑩란의 입실시간은 관리대장 작성사유가 발생한 훈련생의 입실(외출)시간

을 기재합니다.

4) ⑪란의 퇴실시간은 관리대장 작성사유가 발생한 훈련생의 퇴실(귀원)시간

을 기재합니다.

5) ⑨란의 사유는 ‘지문미인식’, 등 관리대장 작성사유를 기재합니다.

6) ⑫란의 훈련생 서명은 직권사유가 발생한 훈련생이 본인의 이름을 자필

로 정자로 기재합니다.

7) ⑬란의 관리자 서명은 관리자가 자필로 확인 서명합니다. (대장관리자

가 직접 서명합니다.)


